Zatgcznik nr 4
—WZOR UMOWY O WSPOLPRACY

do regulaminu KONKURSU LOKALNYCH PROJEKTOW EDUKACJI KULTUROWEJ DZIECI | MLODZIEZY 2017
realizowanego w ramach Programu SYNAPSY

Umowa o wspotpracy
zawarta w Krakowie, w dniu ............. 2017 r. pomiedzy:

Matopolski Instytut Kultury w Krakowie, siedziba: ul. 28 lipca 1943 nr 17 c, 30-233 Krakdw, Instytucja Kultury
Wojewddztwa Matopolskiego, wpisana do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Samorzad
Wojewddztwa Matopolskiego pod numerem RIK 7/99, na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru
instytucji kultury (Dz. U. 2012, poz. 189), NIP: 675 00 04 488, REGON: 000 278 267, reprezentowany przez Anne
Jamrozik — zastepce dyrektora, zwany dalej ,Organizator”

a

Pani/Pan ........cccseneee., zamieszkata/y: ul. ..o, ) eereereeeereenens , PESEL: ....ceeeceueeen., Urzad Skarbowy —
................... , zwana/y dalej ,,Uczestnik”

W zwiqzku z wartosciq przedmiotu zamdwienia nieprzekraczajgcq wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 30.000 euro, na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwier Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.)
w przypadku niniejszego zamdwienia ustawy nie stosuje sie.

Strony niniejszej Umowy (tgcznie jako Strony oraz kazda z osobna jako Strona) ustalaja, co nastepuje:

§1

Przedmiot Umowy

1. Matopolski Instytut Kultury w Krakowie, jest organizatorem Konkursu lokalnych projektow edukacji
kulturowej dzieci i mfodziezy 2017 realizowanego w ramach projektu ,SYNAPSY — program rozwoju
edukacji kulturowej w Matopolsce”.

2. W zwigzku z rozstrzygnieciem konkursu opisanego w ust. 1 powyzej i wyborem projektu edukacji kulturowe;j
dzieci i mtodziezy Uczestnika pn. , .ccccveevevecviviiieeececeeveevieeees ”, zwanego w dalszej czesci niniejszej Umowy
,Projektem”, Organizator postanawia wspodtdziata¢ przy jego realizacji oraz go finansowac¢ zgodnie
z zakresem, budzetem iharmonogramem okreslonym w Formularzu Wniosku Konkursowego 2017 -
Zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, i na zasadach okreslonych niniejszg umowa.

3. Uczestnik oswiadcza, ze jest autorem Projektu, i ze wykona wszelkie niezbedne czynnosci, ktére beda
zmierzaty do realizacji Projektu z najwyzszg starannoscia, i bedzie go realizowat zgodnie z zakresem,
budzetem i harmonogramem okreslonym w Formularzu Wniosku Konkursowego 2017 — Zatgczniku nr 1 do
niniejszej Umowy i na zasadach okreslonych niniejszg Umowa.

§2

Obszary wspoétpracy — zobowigzania Stron

1. Strony zobowigzujg sie dziata¢ w taki sposéb, aby mozliwa byta wspodtpraca oparta na wzajemnym
zaufaniu, w szczegdlnosci wspélnych intencji, uczciwosci, profesjonalizmu oraz dotrzymywania warunkéw
przyjetych zobowigzan niezbednych do nalezytej realizacji Projektu.

2. Uczestnik udziela Organizatorowi zgody na wykorzystanie na potrzeby Projektu swojego imienia
i nazwiska/pseudonimu oraz swojego wizerunku. Uczestnik zobowigzuje sie rowniez uzyskaé analogiczne
zgody ze strony gtéwnego partnera wskazanego w Formularzu Wniosku Konkursowego 2017 — Zatgczniku
nr 1 do niniejszej Umowy.

3. Uczestnik oswiadcza, iz uzyskat od Organizatora niezbedne informacje dotyczace udziatu w Projekcie,
w tym warunkow wykonania niniejszej Umowy, i akceptuje je w catosci.

4. Uczestnik zobowigzuje sie do zachowywania w tajemnicy, nieprzekazywania osobom trzecim oraz
niewykorzystywania dla wtfasnych celéw lub w interesie oséb trzecich wszelkich danych i informacji
(nieujawnionych do publicznej wiadomosci), otrzymanych lub pozyskanych w zwigzku z zawarciem
i wykonywaniem niniejszej Umowy oraz do wykorzystywania ich wytgcznie w zwigzku z realizacjg niniejszej



Umowy i w zakresie wczesniej uzgodnionym z Organizatorem. Zobowigzanie okreslone w zdaniu

poprzedzajgcym dotyczy m.in.: informacji finansowych, organizacyjnych, prawnych, technicznych,

technologicznych, handlowych oraz innych informacji (nieujawnionych publicznie) dotyczacych biezacej
wspotpracy Stron. Obowigzek zachowania w tajemnicy danych i informacji, pozyskanych w zwigzku

z realizacjg niniejszej Umowy, spoczywa na Uczestniku takze po wygasnieciu niniejszej Umowy lub

odstgpieniu od niej przez ktérgkolwiek ze Stron.

Jezeli w ramach wykonywania niniejszej Umowy bedg przetwarzane dane osobowe, Strony zobowigzujg

sie, ze dane osobowe, do ktérych dostep uzyskaty w zwigzku z niniejsza Umowa, beda przetwarzane

wytgcznie na potrzeby realizacji przedmiotu niniejszej Umowy oraz nie beda udostgepniane osobom
trzecim. Przetwarzanie danych osobowych w ramach realizacji przedmiotu niniejszej Umowy bedzie sie

odbywato zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U.

2016, poz. 922 z pdzin. zm.).

Organizator zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia $srodkow finansowych na realizacje Projektu w wysoKosSCi .....ccccuvveveeeseecicrierinnnen. zt brutto
(stownie: .o e, 00/100), zgodnie z przyjetym budzetem ujetym w Formularzu
Whniosku Konkursowego 2017 — Zataczniku nr 1 do niniejszej Umowy;

2) zapewnienia wsparcia merytoryczno-motywacyjnego (bezposrednie, mailowe i telefoniczne) dla
Uczestnika przy realizacji i ewaluacji Projektu;

3) opublikowania relacji z dziatan Projektowych na portalu www.synapsy.malopolska.pl, przy czym
Organizator zastrzega sobie prawo do redagowania nadestanych materiatow;

Uczestnik zobowigzuje sie do:

1) realizacji Projektu w zakresie okreslonym w Formularzu Wniosku Konkursowego 2017 — Zataczniku nr
1 do niniejszej Umowy;

2) Scistej wspdtpracy z Organizatorem i udzielania mu wszystkich niezbednych informacji dotyczacych
realizacji zadan okreslonych w Projekcie, przy czym Organizator zastrzega sobie prawo do wezwania
Uczestnika do udzielenia wyjasnien lub uzupetnienia brakujacych informacji, a w takim przypadku
Uczestnik zobowigzuje sie do udzielenia wyjasnien lub ich uzupetnienia w terminie nie dtuzszym niz 5
dni roboczych od otrzymania uwag od Organizatora;

3) wspodtpracy z innymi podmiotami i osobami, ktérzy/re na podstawie odrebnych uméw / zlecen czy
ustalenn z Organizatorem sg zaangazowani/ne w realizacje Projektu, w szczegdlnosci ewaluatorem
wskazanym przez Organizatora;

4) dokumentowania dziatan projektowych i potwierdzania realizacji zadan w Projekcie, poprzez
wykonywanie dokumentacji fotograficznej i sporzadzanie krétkiej relacji pisemnej, zwanych dalej
w umowie ,Materiatem/ami”, ktére winny by¢ przestane do Organizatora w terminie do 3 dni
roboczych od dnia realizacji zadania. Przestane Materiaty bedg zamieszczane na stronie internetowe;j
programu SYNAPSY www.synapsy.malopolska.pl, przy czym Organizator zastrzega sobie prawo do
redagowania nadestanych Materiatow. Przestanie Materiatéw do Organizatora przez Uczestnika jest
jednoznaczne z udzieleniem Organizatorowi nieodpfatnej licencji CC-BY 3.0 PL zgodnie z jej
obowigzujacymi warunkami lub z udzieleniem licencji niewytgcznej nieograniczonej czasowo
i terytorialnie na korzystanie z przestanych Materiatéw, w szczegdlnosci we wszelkich dziataniach
informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z Projektem i dziatalnoscig Organizatora w szczegdlnosci
na stronie internetowej Organizatora Ilub innych stronach internetowych i w mediach
spotecznosciowych administrowanych przez Organizatora oraz do celéw sprawozdawczych w ramach
Projektu, programu Synapsy i dziatalnosci Organizatora. W uzasadnionych przypadkach, Organizator
zastrzega sobie prawo do decyzji, ktére Materiaty zostang opublikowane na licencji CC-BY 3.0 PL, a
ktére z Copyrightem Uczestnika. W ramach licencji, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, Organizator
bedzie uprawniony do wykorzystania imienia inazwiska oraz wizerunku/gtosu/wypowiedzi
uczestnikdw Projektu zawartych w Materiatach oraz przeniesienia swoich uprawnien wynikajgcych z
niniejszych licencji w catosci lub czesci na osoby trzecie.

5) biezacego tworzenia i gromadzenia materiatdw ewaluacyjnych zgodnie z wytycznymi przekazanymi
w trybie roboczym przez Organizatora;

6) wydatkowania s$rodkdw przyznanych na realizacje Projektu zgodnie z Wpykazem wydatkéw
kwalifikowanych w Projekcie 2017 opisanych w Zataczniku nr 2 do Umowy oraz zasadami
wydatkowania s$rodkéw publicznych obwigzujgcych u Organizatora, ktére zostaty przekazane
Uczestnikowi w dniu podpisania niniejszej Umowy;

7) dokonywania rozliczen z Organizatorem wedtug zasad okreslonych w § 3 niniejszej Umowy;

8) zamieszczenia w materiatach promocyjnych i informacyjnych dotyczacych Projektu (o ile takie
powstang w ramach Projektu) oraz na swojej stronie internetowej (w przypadku jej posiadania),



http://www.synapsy.malopolska.pl/
http://www.synapsy.malopolska.pl/

stosownych informacji wraz z zestawem logotypéw o uzyskanym dofinansowaniu zgodnie
z otrzymanymi od Organizatora materiatami.

9) w przypadku dokonywania zmian w Projekcie w szczegdélnosci dot. harmonogramu, zakresu
rzeczowego, termindw realizacji zadan, przesunie¢ w obrebie kategorii budzetowych Uczestnik
zobowigzany jest do kazdorazowego zgtoszenia ich Organizatorowi przed ich wprowadzeniem, a
Organizator musi kazdorazowo wyrazi¢ zgode na ich wprowadzenie.

W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie na skutek zdarzen losowych, Uczestnik zobowigzuje sie do

znalezienia osoby z przestrzeni lokalnej, ktéra zajmie jego miejsce w Projekcie. Z osobg wskazang, o ktérej

mowa w poprzednim zdaniu Organizator podpisze odrebng umowe o wspofpracy.

§3

Zasady rozliczen

Uczestnik nie jest umocowany do zaciggania zobowigzan w imieniu Organizatora, w zakresie innym niz
wynikajacy z tresci Formularza Wniosku Konkursowego 2017 — Zatacznika nr 1 do niniejszej Umowy.
Uczestnik zobowigzany jest do dostarczenia do siedziby Organizatora oryginatéw prawidtowo
wystawionych dokumentéw finansowych poswiadczajacych wydatkowanie kwot przewidzianych
w Formularzu Wniosku Konkursowego 2017 — Zatgcznika nr 1 do niniejszej Umowy (zaptaconych faktur
gotowkowych, podpisanych rachunkéw, zlecen, umoéw cywilno-prawnych, itp.), z zastrzezeniem, ze
ptatnikiem wskazanym w tych dokumentach bedzie Organizator (a dokument zawierat bedzie nastepujgce
dane ptatnika: ,,Matopolski Instytut Kultury w Krakowie, ul. 28 lipca 1943 nr 17 ¢, 30-233 Krakdw, NIP:
675-000-44-88”). Dotyczy to zaréwno wydatkéw sfinansowanych z zaliczki otrzymanej od Organizatora,
jak i zatozonych przez Uczestnika sSrodkéw finansowych.

Uczestnik zobowigzany jest do dostarczania do siedziby Organizatora oryginatow dokumentéw

finansowych na biezaco, tj. dokumenty za poprzedni miesigc nalezy przedktadac do 5-go dnia nastepnego

miesigca. Ostatnie dokumenty finansowe potwierdzajgce wydatkowanie srodkéw zgodnie z Formularzem

Whniosku Konkursowego 2017 — Zatgcznikiem nr 1 do niniejszej Umowy, nalezy dostarczy¢ do siedziby

Organizatora w nieprzekraczalnym terminie do 3 listopada 2017 r. Oryginaty dokumentow finansowych

wystawione i dostarczone przez Uczestnika do siedziby Organizatora po uptywie tego terminu nie beda

stanowity podstawy do rozliczenia Projektu, przy czym w uzasadnionych przypadkach termin ten moze
ulec zmianie, co wymaga jednak indywidualnych ustalen przed uptywem tego terminu i zgody

Organizatora.

W przypadku zatozenia przez Uczestnika wtasnych srodkéw finansowych, zwrot prawidtowo poniesionych

wydatkow nastgpi w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia do siedziby Organizatora oryginatéw

prawidtowo wystawionych na Organizatora dokumentéw finansowych poswiadczajgcych wydatkowanie
kwot, przewidzianych w budzecie na realizacje Projektu, przelewem na wskazany przez Uczestnika
rachunek bankowy.

Organizator nie zwrdci Uczestnikowi zatozonych przez niego $rodkéw finansowych w przypadkach:

1) niedostarczenia przez Uczestnika oryginatéw prawidtowo wystawionych na Organizatora
dokumentéw finansowych potwierdzajgcych wydatkowanie S$rodkéw zgodnie z Formularzem
Whniosku Konkursowego 2017 — Zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy, w nieprzekraczalnym
terminie do 3 listopada 2017 r.,

2) wskazania w dokumentach finansowych ptatnika innego niz Organizator,

3) wydatkowania $rodkéw na inne cele niz przewidziane w czesci: ,Budzet”, Formularza Whniosku
Konkursowego 2017 — Zatgcznika nr 1 do niniejszej Umowy i/lub go przewyzszajgcych, skutkujgcego
niemoznoscig uwzglednienia i rozliczenia srodkéw w Projekcie.

Uczestnik moze otrzyma¢ od Organizatora zaliczke na realizacje dziatan przewidzianych w Projekcie

w wysokosci ustalonej z Organizatorem, zgodnie z przyjetym budzetem i harmonogramem wydatkow

w Projekcie. Zaliczka wyptacana bedzie na podstawie pisemnego Whniosku o zaliczke ztozonego przez

Uczestnika zgodnie z wzorem przekazanym przez Organizatora. Kolejna zaliczka zostanie moze zostaé

wyptacona Uczestnikowi po prawidtowym rozliczeniu poprzedniej zaliczki.

Jezeli Uczestnik otrzyma od Organizatora zaliczke na realizacje dziatan przewidzianych w Projekcie, to

w przypadkach opisanych w ust. 5 powyzej, Organizator rozliczy zaliczke bez uwzglednienia

nieprawidtowo sporzadzonych dokumentdéw i/lub nieprawidtowo wydatkowanych $rodkéw, a Uczestnik

zobowigzany bedzie do zwrotu nierozliczonej kwoty, na konto bankowe Organizatora w terminie do 7 dni
od dnia wezwania Uczestnika do zwrotu srodkow i rozliczenia zaliczki.

Warunkiem rozliczenia Projektu przez Uczestnika jest zaakceptowanie przez Organizatora sprawozdania

z realizacji Projektu. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do przestania do dnia 31 pazdziernika 2017 r. do

godz. 12.00, poprawnie wypetnionego Formularza sprawozdania z realizacji Projektu 2017




udostepnionego Uczestnikom online. W wypadku zastrzeze do sprawozdania, Organizator zastrzega
sobie prawo do wezwania Uczestnika do jego uzupetnienia. Uczestnik zobowigzuje sie do uzupetnienia
brakdw w sprawozdaniu w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze liczone od dnia otrzymania wezwania
od Organizatora.

§4

Osoby wyznaczone do kontaktow

Osobami upowaznionymi w imieniu Organizatora do koordynowania prawidtowosci wykonania niniejszej
Umowy s3 Katarzyna Dziganiska, tel. 12 422 18 84, e-mail: dziganska@mik.krakow.pl i Elzbieta Kapron, tel.
12 422 18 84, e-mail: kapron@mik.krakow.pl. Zmiana oséb wskazanych w poprzednim zdaniu nie wymaga
aneksowania niniejszej Umowy.

§5

Postanowienia korncowe

1. Niniejszg Umowe zawarto na czas okreslony, od dnia jej podpisania do wypetnienia zobowigzan
wynikajacych z niniejszej Umowy a dotyczacych realizacji Projektu.

2. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie stosuje sie w szczegdlnosci przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. Wszelkie spory moggce wynikng¢ z niniejszej Umowy Strony beda poddawac rozstrzygnieciu przez sady
miejscowo wiasciwe dla siedziby Organizatora.

5. Niniejsza Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz wniosku konkursowego 2017
Zatacznik nr 2 — Wykaz wydatkow kwalifikowanych w Projekcie 2017

ORGANIZATOR UCZESTNIK
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